Kierownik Gminnej Biblioteki Publicznej w Sabniach

oglasza nabor na wolne stanowisko pracy - bibliotekarza

1.| Miejsce pracy : Gminna Biblioteka Publiczna w Sabniach
ul. Stoneczna 1 A, 08-331 Sabnie

.. Wymiar czasu pracy: : etatu : zatrudnienie od dnia 01.03.2016 r.
. | Okreslenie stanowiska: Bibliotekarz

W N

1. Wyngania niezbedne:

obywatelstwo polskie
petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych
niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe

ksztalcenie bibliotekarskie Srednie lub wyzsze
staz pracy minimum 1 rok w bibliotece na stanowisku merytorycznym
znajomos$¢ podstawowych przepiséw dotyczacych funkcjonowania bibliotek
publicznych =il
bieglta znajomos¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych

2. Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ programu bibliotecznego SOWA 1 _
samodzielno$¢ i odpowiedzialno$¢ za powierzone zadania, dobra organizacja pracy
skrupulatnos¢, sumienno$¢, zaangazowanie w rozwoj biblioteki

kreatywno$¢, silna motywacja do pracy

wysoka kultura osobista, komunikatywnosé

gotowos¢ do stalego podnoszenia kwalifikacji

umiejetnosé pracy samodzielnej i w zespole

ukonczenie dodatkowych kurséw, szkolen zwigzanych z praca w bibliotece

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

pelnienie ustug w zakresie informowania, gromadzenia, opracowywania i
udostepnianie zbioréw biblioteki

prowadzenie statystyki i dokumentacji bibliotecznej

obstuga Czytelni Internetowej (ksero, stanowiska komputerowe)

praca w programie SOWA 1

organizacja i prowadzenie zaj¢é, imprez kulturalnych, majgcych na celu propagowanie
czytelnictwa

udzial w inwentaryzacji zbioréw

sporzadzanie sprawozdawczosci bibliotecznej




|

4. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny z uzasadnieniem przystapienia do naboru

z}}ciorys (CV)

k(}pie swiadectw pracy

kale dokument6éw potwierdzajacych wyksztalcenie

ko pie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach i

iejetnosciach
Swiadczenie lekarskie o braku przeciwskazan do pracy na zajmowanym stanowisku

pqdpxsane odregcznie o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwa scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,

pofpisane odrecznie oswiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci
prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

po
pogplsane odrgcznie o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych

S1€

pisane odrecznie o$wiadczenie o posiadanym obywatelstwie polskim,

rpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze

zmlanami)
inne, ktére kandydat uzna za wazne dla jego przyszlej pracy.
\

S, Termin\i miejsce skladania dokumentow:

|~ Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty w
‘meprzekraczalnym terminie do 5 lutego2016 r. (do godz. 15.00, decyduje data
( wplywu do biblioteki) na adres:

l

Gminna Biblioteka Publiczna Sabniach

|

\\ ul. Sloneczna 1 A, 08-331 Sabnie

Dokumenty powinny si¢ znajdowaé w zamknigtej kopercie opatrzonej imieniem i
iskiem oraz adresem do korespondencji i numerem telefonu kandydata,

dopiskiem "Nabér na stanowisko bibliotekarza".

Dokumenty, ktére wplyng niekompletne lub ziozone zostang po wyznaczonym

erminie nie bedg rozpatrywane.

%!ie ma mozliwosci skladania dokumentéw droga elektroniczng.

6. Uwagi koncowe:

W

niku analizy otrzymanych dokumentéw, zostanie wytypowana lista kandydatow,

ktérzy spetniaja wymagania formalne okreslone w ogloszeniu.
Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej BIP
Urzgdu Gminy Sabnie oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie biblioteki.
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